附件1
广西壮族自治区人民医院
“2024年医师节”活动会务服务需求参数
一、项目概况
（一）项目名称：2024年庆祝“8·19中国医师节”活动
（二）项目类型：医师节庆祝大会 
（三）预算金额：15万元，包括整场活动策划、宣传主题视频制作、会务布置、灯光音响设备安装调试、网络直播以及证书和文化创意产品的设计制作、节目表演（含化妆）等。
[bookmark: _GoBack]（四）承办事项：
1.完成宣传主题视频创意策划与拍摄制作，于活动当天进行播放；
2.完成项目使用区域整体规划、场景呈现方案设计，以及使用场地搭建、灯光音响设备、直播设备等设施设备的运输、搭建、安装、使用、拆除、消防、安全；
3.网络直播间的设计与制作，活动当天进行线上直播；全程摄影摄像（根据活动内容剪辑1-2分钟短视频，用于后期公众号和视频号宣传)，活动节目录制（含后期剪辑制作单个节目视频）；
4.完成项目所有活动流程策划、物料的设计、制作、运输，安装过程不影响现有标识、设备设施及科室的正常工作，安装完毕后及时清理场内施工废料。其中，活动开始前完成搭建并交予院方验收，活动结束后，应及时清撤场地并由院方验收确认。
二、需求参数
（一）会场布置需求参数
	功能模块
	主要规格、技术参数

	设计方案
	按会议要求制订会场布置方案，包括但不限于设计说明、设计思路及说明、设计效果图

	整体要求
	（1） 体现会议主题与医院文化特色
（2） 有代表性，美观简洁大方
（3） 合理划分现场布置，不能影响到其他设施的使用

	桃源院区营养综合楼三楼大会议室
	项目
	内容描述（包括但不限于）

	
	音响
	线阵全频音响 8+4+2
	

	
	
	超低
	

	
	
	反听
	

	
	
	调音台
	

	
	
	专业调音师
	

	
	
	话筒
	手持话筒，鹅颈（根据会场实际情况配备）

	
	摄影摄像
	单反、专业摄像机
	至少 3台，根
据具体情况可
随时增设

	
	
	摄影、摄像师
	至少 3 人，根
据具体情况可
随时增设

	
	直播
	推流服务器
	

	
	
	信号导播台
	

	
	
	导播员
	

	
	网络布置
	专线专用，保障现场直播网络流畅
	

	
	电脑
	笔记本电脑
	控屏专用电脑、音视频采集电脑、ppt播放电脑（根据会场实际情况配备）

	
	灯光
	truss外挂cob面光
	

	
	操作台包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	舞台斜板
	木结构贴画（或喷绘）
	

	
	LED屏两侧画⾯
	桁架+喷绘
	

	
	舞台斜边气球布置
	布置舞台周边
	

	
	主讲台包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	领导席包装
	涂塑板过亚膜
	

	
	舞台斜边气球布置
	气球
	

	
	会议LED屏背景
	与大会主题一致
	包含整场活动所有电子图设计

	
	会场座位标识指引
	与大会主题一致
	

	
	纸质邀请函
	35个，300克A4铜版纸双面打印
	

	
	电子邀请函
	设计风格与大会整体风格统一
	

	
	主持人手卡
	设计风格与大会整体风格统一
	

	外场
区布
置
	楼梯口挡板
	桁架+喷绘
	

	
	阶梯画面
	车贴过哑膜
	

	
	会场入口外签到处背景
	桁架+喷绘
	

	
	入口气球拱门
	气球拱门
	

	
	入口柱子画面
	喷绘
	

	
	拍照打卡布置
	木制框架+亚克力板
	



（二）直播需求参数
	功能模块
	主要规格、技术参数

	设计方案
	按会议要求制定直播方案，包括但不限于总体安排，协调系统的实现，监测直播效果，处理会议系统问题

	会议直播
	（1） 直播界面定制：包括但不限于直播封面图设计、背景图定制设计、活动流程海报设计、PPT布局及大会背景融合的定制显示，观众互动交流界面，直播预告微信长图设计等
（2） 全程跟进提供技术服务：包括但不限于会议或直播前测试、数据维护等，直播平台推流、监测直播效果等，保障直播顺利进行

	摄影摄像要求
	（1） 全程录像
（2） 摄像要求使用1080p或更高分辨率进行视频拍摄，确保清晰的画面质量。

	数据统计
	后台提供直播数据统计，包括观看人数等信息，帮助分析直播效果

	存储回放
	（1）对会议视频、音频等资料完整录制并存储
（2）会议直播链接在会后仍能回放观看
（3）活动结束后进行剪辑存档



（三）文化创意产品、证书及物料印刷等制作需求参数
	功能模块
	主要规格、技术参数

	设计方案
	按要求制订设计方案，包括但不限于设计说明、设计思路及说明、设计效果图

	文化创意产品
	（1） 设计要求：具有鲜明地域特色和医院文化特色，接受专属定制，包括但不限于帆布托特包、办公用品、纪念品、工艺美术品、生活创意品等
（2） 材质：不限（每套价值不高于40元）
（3）数量：600套

	活动流程宣传单
	（1）设计要求：规格为210*297mm（A4）铜版纸，包含医院logo、活动名称、活动议程等，设计风格与活动整体风格统一
（2）数量：100张

	台卡
	（1）设计要求：规格为210*297mm（A4）铜版纸，包含活动名称、活动主题、嘉宾姓名等，设计风格与活动整体风格统一
（2）数量：50个

	证书
	（1） 设计要求：单面印刷会议主题等
（2） 材质：内页使用高质量的纸张，外壳证书边缘可以采用烫金、压花或丝带等装饰材料，增加证书的美观度和正式感
（3） 尺寸：210*297mm（展开A4，合闭A5）
（4） 数量：270本



（四）主题宣传视频制作需求参数
	2024年医师节宣传视频制作参数

	序号
	项目
	主题
	时长
	数量
	备注

	1
	广西壮族自治区人民医院2024年医师节宣传视频
	策划拍摄记录不同学科专业医师的工作日常，展现我院医师兢兢业业、救死扶伤、守护健康、传播知识的良好形象。
	3分钟左右
	1个
	包括策划、脚本撰写（医院仅提供相关文字内容素材）、拍摄（含道具、化妆）、剪辑、后期制作、宣传推广等服务内容




1

